
Finder

• Dashboard/Exposé
• organisation du disque dur
• les préférences
• les sauvegardes 

iCal

• créer un nouveau calendrier
• créer une tâche (rappel, date 
de début)
• créer un rendez-vous 
(invitation, rappel)
• accepter un rendez-vous
• publier son calendrier
• synchroniser le calendrier 
entre plusieurs ordinateurs
• récupérer un calendrier publié
• gérer plusieurs calendriers

Carnet d’adresses

• créer un contact
• modifier un contact
• supprimer un contact
• créer un groupe
• affecter des contacts à un 
groupe
• supprimer l'affectation de 
contacts à un groupe
• envoyer un email à un groupe
• créer un groupe intelligent
• modifier un groupe intelligent
• supprimer un groupe 
intelligent

MacOS X

Objectifs :

Appréhender le 
fonctionnement de Mac OS X et 
maîtriser le calendrier et le 
carnet dʼadresses intégrés

Méthode :
Exercices sur ordinateur.

Personnes concernées :

Tout utilisateur de Mac qui 
souhaite comprendre le 
fonctionnement de MAC OS X 
et utiliser le carnet dʼadresses et 
le calendrier intégrés.

Pré-Requis :

Savoir utiliser un ordinateur
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